
 

ที่ ม.คต.(หมายเลขสวนงาน) / เลขที่หนังสือออกภายนอกจากอธิการบด ี/ (ปพุทธศักราชปจจุบัน) 

           วันที่                (เดือน)    พ.ศ. ............. 

เรื่อง ................................................................................. 

เรียน     ชื่อ ........................................................... (กรณีไมทราบชื่อ ใหระบุตําแหนงแทน) 

 ตําแหนง .................................................. 

อางถึง หนังสือท่ี ................... ลงวันที่ ........................................ (ถาม)ี 

เอกสารที่สงมาดวย .......................................  (ถาม)ี หมายเหตุ กรณีเปนเอกสาร และหากมีมากกวา 1 รายการใหระบุลําดับหมายเลขดานหนา 

สิ่งที่สงมาดวย ....................................... (ถาม)ี หมายเหตุ กรณีเปนสิ่งของ และหากมมีากกวา 1 รายการใหระบุลาํดับหมายเลขดานหนา

  

  ภาคเหตุ ……………………………………………………………………………………………………………..…… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

  ภาคความประสงค......………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

  ภาคสรุป ………………………………………………………………………………..………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรด ................................................................................................... 
 

 

         ขอแสดงความนับถือ 
 

 

                                                (......................ชื่อ – นามสกุล ...........................) 

                                                        ......................ตําแหนง.......................... 

            ปฏิบัติการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยคริสเตียน 

 

 

ระบุช่ือสวนงาน (ระบุช่ือผูจดัทําเอกสาร) 

โทรศัพท ...................  ตอ ........... 

โทรสาร ………………………… 

- ตัวอย่าง - 

รูปแบบหนังสือขอการสนับสนุน 

 



 

ที่ ม.คต.(หมายเลขสวนงาน) / เลขที่หนังสือออกภายนอกจากอธิการบดี / (ปพุทธศักราชปจจุบัน) 

           วันที่                (เดือน)    พ.ศ. ............. 

เรื่อง ................................................................................. 

เรียน     ชื่อ ........................................................... (กรณีไมทราบชื่อ ใหระบุตําแหนงแทน) 

 ตําแหนง .................................................. 

สิ่งที่สงมาดวย 1. …………………….…………………………. 

  2. ……………………………………..………… 

  3. ……………………………………………….  
 

 ดวย....ชื่อหนวยงานที่จะขอรับการสนับสนุน…เปน....หนวยงานของรัฐหรือเอกชนที่เปนนิติบุคคล……มี

ความประสงคขอรับการสนับสนุนการจัด.......ระบุชื่อโครงการหรือกิจกรรม.......ในวันที่..................................... 

ณ................................................................จังหวัด....................................... โดยมีวัตถุประสงคเพื่อ

................................................................มีจํานวนผูเขารวมงาน..............................คน 
 

 ......ชื่อหนวยงาน...... จึงเรียนมาเพื่อขอความอนุเคราะหสนับสนุนการจัดงานดังกลาว.........เปนเงิน

จํานวน.............บาท หรือการสนับสนุนรูปแบบอื่น เชน ของที่ระลึกสําหรับผูเขารวมงานจํานวน.......ชิ้น พรอม

กับเสนอสิทธิประโยชนทีผู่สนับสนุนจะไดรับ คือ…………………………… เชน การประชาสัมพันธโลโกของผูใหการ

สนับสนุนภายในงาน 
  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาใหการสนับสนุนดวยจักขอบคุณยิ่ง 

 

         ขอแสดงความนับถือ 
 

                                                (......................ชื่อ – นามสกุล .........................) 

                                                       ......................ตําแหนง.......................... 

            ปฏิบัติการแทนอธิการบดี มหาวิทยาลัยคริสเตียน 

                

 
ระบุช่ือสวนงาน (ระบุช่ือผูจดัทําเอกสาร) 

โทรศัพท ...................  ตอ ........... 

โทรสาร ………………………… 

 

- ตัวอย่าง - 

รูปแบบหนังสือขอการสนับสนุน 
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